附件1：

黄山市屯溪区昱城文化旅游发展有限公司

招聘计划表
	序号
	用工单位
	招聘岗位
	招聘
人数
	招聘条件
	其他条件
	备注

	
	
	
	
	专业
	学历
	年龄
	
	

	1
	黄山市屯溪区昱城文化旅游发展有限公
	办公室综合岗
	1
	不限
	本科及以上学历
	35周岁及以下
	能独立撰写：工作总结、工作计划、会议纪要、请示报告、新闻简报、党建材料、汇报材料；

熟练使用党政机关标准公文格式（通知、函、纪要、方案等）；精通 Office 软件（Word 排版、Excel 台账、PPT 汇报）；                                           3.综合事务统筹能力强，对接各部门、上级主管单位、政府机关，处事稳重、抗压能力强；能处理琐碎繁杂多线工作。                                              
	


附件2：

应聘人员报名登记表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	贴照片或
电子版插入

	民族
	
	籍贯
	
	婚姻状况
	
	

	政治
面貌
	
	加入党派时间
	
	毕业时间
	
	

	健康
状况
	身高            (厘米）      体重            （公斤）
	

	学  历
学  位
	全日制教育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在 职
教 育
	
	毕业院校系及专业
	

	专业技术职称
	
	专业技术等级
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	家庭详细住址
	

	工作
经历
	起止时间
	工作单位名称
	岗位
	离职原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本人兴趣及特长
	

	性格描述
	
	应聘岗位
	

	家
庭
主
要
成
员
	称谓
	姓名
	联系电话
	工作单位职务和家庭住址

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本人郑重承诺：上述所填内容均为客观、真实，如有虚假，本人愿接受公司辞退处理，并承担本人求职引起的与第三方之间的一切法律责任。
                                                  应聘人（签名）：
                                                           年    月    日




